开具票据申请表
财务处：

现有__________________________________________事由，对方款项尚未支付，但需我校先开具发票（行政事业统一收据），收到发票后方可付款，本部门承诺对方单位将于_____年_____月_____日前将款项足额打入我校规定银行帐户内，特请财务处开具发票（行政事业统一收据）______张，发票格式如下：

（以下为发票开票要求样例，仅做参考！）
开票内容要求：

付款单位：对方单位名称（全称）
税号：
开票内容： 
金    额：*******元

（部门盖章）

                                      部门负责人：

                                      经办人：

                                      经办日期：
